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PANDUAN MAHASISWA SIAKAD
IAKN AMBON TAHUN 2018

1. Halaman Login Mahasiswa

Pada saat mahasiswa akan melakukan kegiatan yang terkait data SIAKAD,
maka mahasiswa dapat menggunakan login terlebih dahulu seperti tampilan

berikut :

Silahkan Masukkan Nama User
dan Kata sandi dibawah ini

dengan benar

Gambar 1. Halaman Login Mahasiswa

Standar default awal untuk login mahasiswa, ditentukan oleh administrator
SIAKAD, yaitu menggunakan NPM mahasiswa. Jika login yang berisi username
dan password salah di input, maka akan tampil pemberitahuan seperti

tampilan di bawah ini :

nformasi Akademik

\KN AMBON

Gambar 2. Halaman Login Mahasiswa -> Login Gagal
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o= Sistem Informasi Akademik

=27 |AKN AMBON

Sukses!! Anda Berhasil Login, Jangan
Lupa Logout Setelah Selesai Melakukan
Proses Data

Silahkan Masukkan Nama User dan Kata sandi
dibawah ini dengan benar

Username

Password

Gambar 3. Halaman Login Mahasiswa -> Login Berhasil

DataUmum  Akademik  Fommulir  Layanan

JUMLAH MAHASISWA AKTIF

152017401007 [ PK] FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN KRISTEN

Pendidikan Anak Usia Di 0
Status: AKTIF engumuman Pengisan K Online encidikan Anak Usia Dini
el yarat Bimbingan Konseiing Kristen 28

eranda Pembayaran
Pendidikan Agama Kristen -]
Biodata Mahasiswa Pendidikan Profesi Guru Keagamaan o

FAKULTAS ILMU SOSIAL KEAGAMAAN
Daftar Matakuliah

Pariisata Budaya dan Rohani 0
History Pembayaran Pastoral Konseling 10
Uba Password agama dan Budaya 5
Teologi (kajian teks) 21
Lagout FAKULTAS SENI KEAGAMAAN
Pendidikan Seni Musik S
Musik Gereja 9
PASCASARJANA
Doktor Pendidikan Agama Kiisten 0
Magister Musik Gerela 0
Magister Pendiikan Agama Krisien 0

Gambar 4. Halaman Utama Mahasiswa

Pada akun siakad mahasiswa terdapat 4 Menu Utama (Besar) yang
terdapat pada sebelah atas halaman Siakad yaitu :
a. Menu DATA UMUM
b. Menu AKADEMIK
Menu FORMULIR
Menu LAYANAN

g

e

Ke-empat menu ini akan memiliki sub menu yang berbeda-beda yang
terletak pada sebelah kiri halaman Siakad sesuai dengan substansi dari menu
utama.

Secara default Menu DATA UMUM akan muncul setelah mahasiswa
melakukan login ke dalam aplikasi Siakad. Untuk memunculkan Submenu
dari menu utama, mahasiswa dapat melakukannya dengan memilih (meng-

klik) Menu Utama pada sebelah atas halaman siakad.
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2. Mahasiswa -> Menu Data Umum

Data Umum Akademik

BERITA UTAMA

T [T « Jadwal Sosialisasi Penggun|

Status: AKTIF

Beranda

Logout

Gambar 5. Mahasiswa -> Menu Data Umum

» Menu Lengkapi Biodata

1820180102001 [ BKK |
Status: AKTIF

PERHATIAN.

UBAH BIODATA MAHASISWA

Tor Masuk 14K
Pembimbing Alademk

DATA PRIBADI

A
status Kega
Status Parkawran
Warga Hegara
Amat Lengkap
)
RTRN
Provms
KotalKabupaten
Kecamatan

KebiataniDesa

UNMALDRI

ABYGAEL JANSEL FLN

O Lairake @ perempuan

Ho Teb Kade Post

Gambar 5.1 Menu Biodata Mahasiswa->Lengkapi Biodata

Halaman ini akan mengarahkan anda ke form ubah biodata. Informasi biodata

yang anda masukan harus benar-benar valid karena data tersebut akan

digunakan hingga wisuda. Oleh karena itu, data yang dilengkapi harus sesuai

dengan KTP, Kartu Keluarga dan Ijasah Terakhir.
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» Menu Upload Pas Photo

@ Selamat Datang,
mahasisws-sarjana

ABIGAEL JANISEL FUN

Data Umum Akademik Formulir Layanan

UPLOAD PAS PHOTO MAHASISWA

1520180102001 [ BKK ]
Status: AKTIF

= Th=D Browse... | Nofle selected

A Beranda Harus Pas Photo Resmi berlatar belakang mesah atau bim dengan Format PG ukuran file kurang dari 100KB

f8) Biodata manasiswa

*- Lengkapi Biodata

® Logout

Gambar 5.2 Menu Biodata Mahasiswa -> Upload Pas Photo
Halaman ini untuk melakukan upload pas foto. Pas Foto yang diupload harus

berukuran kurang dari 100KB dengan format JPG.

» Menu Lihat Biodata

® Selamat Datang,
Siswa-sarjana
JANISEL FUN

Data Umum Akademik Formulir Layanan

BIODATA MAHASISWA
1520180102001 [ BKK] STATUS JALUR PENERIMAAN
Status: AKTIF Tahun Penerimaan 2018

A ceranda Jalur Penerimaan UN-HANDIR!

[ Biodata Mahasiswa DANDOSEN e
Status Mahasiswa Akt
Tanggal Status
Pembimbing Akademik
DATA KEMAHASISWAAN
Nomor Pokok Mahasiswa (NPH) 1520180102001
Nama Lengkap ABIGAEL JANISEL FUN

Jurusan Fakultas llmu Pendidikan Kristen
= Daftar Matakuliah X o

Program Studi Bimbingan Konseling Kristen
8 History Tempat dan Tanggal Lahir

Jenis Kelamin Perempuan
& uba v

Agama Kristen

C3

Logout

Status Pekerjaan

Status Perkawinan

Gambar 5.3 Menu Biodata Mahasiswa -> Lihat Biodata

Halaman ini adalah untuk melihat biodata lengkap mahasiswa.
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» Menu Print Heregistrasi

Selamat Datang,
mahasiswa-sariana

ABIGAEL JANISEL FUN

Data Umum demik  Formulir  Layanan

_ INSTITUT AGAMA KRISTEN NEGERI
= IAKN
V AMBON

1520180102001 [ BKK] Jalan Dolog Halong Atas. Telp: (0311) 345164

Status: AKTIF

HERREGISTRASI MAHASISWA

Semesier 1 (satu) Tahun Akademik - 2018/2019
Jurusan Fakuitas Imu Pendidican Kristen Program Siudi - Bimbingan Konseling Kristen (BKK)
DATA PRIBDADI
1. Nama ABIGAEL JANISEL FUN
2 NPM 1520180102001
3. Jurusan Fakuitas limu Pendidéan Kristen
4. Program Studi Bimbingan Konseling Kristen
5. Tempat Tanggal Lahir
6 Jens Kelamin Perempuan
7. Status Periawinan
& Status Pekerjaan
Jika Bekerja, dimana / Sebagai
9. Agama Kristen
10. Alamat
a Ruman o Telp 1 HP
b. KostKonlrakan o Telp 1 HP
DATA KEMAHASISWILAN
1. Tahun Masuk 2018
2. Jalur Masui IAKN UN-MANDIRI
3. SLTAAsal
4. Nama Sekoizh
Alamat Sekolah
5, Beasiswa yang Pemah diperoien O supersemar [ Prestasi [ Miskin Berprestasi
dari IAKN AMBON Pada Semesier
6. Prestasi Beiajar yang lelah Giperoleh
[ o | Semester | Tahun [mi SKS yg Ditemguh|_Jmi SKS yg Gagal_[Jml SKS yg Lulus|Index Prestasi (IP)|__ Keterangan |

Fl m

Gambar 5.4 Menu Biodata Mahasiswa -> Print Herregistrasi
Halaman ini untuk mencetak rekam akademik berupa data Herregistrasi

mahasiswa.

» Menu Lihat Daftar Matakuliah

() Examaicaina
P
JANISEL

1520100102001 [ 84K ) n s - [ — prm—
s, AKTI s E s . | .
2 1 e
i e
2 e
' wae
z il e

2 s
2 s
e
wus
2 e
e
2 waE
e
s

Gambar 6. Menu Daftar Matakuliah -> Lihat Daftar Mata Kuliah
Halaman ini untuk melihat semua matakuliah yang ada pada prodi mahasiswa

tersebut.
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» Menu History Pembayaran
B s - = % |

HISTORY PEMBAYARAN

Tonga Topihan . — Kelerungon
oo

Gambar 7. Menu History Pembayaran -> History Pembayaran
Pada halaman ini, mahasiswa dapat melihat rincian pembayaran yang sudah

dilakukan sampai dengan semester terakhir yang ditempuh.

» Menu Ubah Password

Ubah Password

Username Anda 1520100201015

Password Lama

Password Baru(Validasi)

Gambar 7. Menu Ubah Password
Pada halaman ini mahasiswa dapat mengganti password nya masing-masing.
Penggantian password dilakukan dengan mengisikan password lama dan
password baru (2x termasuk validasi). Tekan tombol Ubah Password untuk

mengganti password yang anda.

» Menu Logout

+ Sastem Informesi Akademk (. X

« X @

iaknambon.acid oA A no =

1520180201015 [ TEQ |
Stalus: AKTIF

Gambar 8. Menu Logout
Untuk logout dari aplikasi siakad dapat dilakukan dengan memilih menu ini.

Jika berhasil maka akan muncul pesan bahwa anda telah berhasil logout.
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Setiap akun yang telah melakukan login, diharapkan jika telah selesai
menggunakan dan berinteraksi dengan proses bisnis di dalamnya, wajib
menekan tombol logout yang ada di menu atau pada bagian atas aplikasi
SIAKAD. Hal ini diharapkan dapat mencegah kesalahan atau kerusakan pada
system jika ada pihak yang tidak bertanggung jawab menggunakan layanan

dalam aplikasi

Mahasiswa -> Menu Akademik

Beranda

KRS dan KHS Online

Transkrip Nilai

Jadwal Kuliah

Gambar 9. Mahasiswa -> Menu Akademik
Dengan memilih menu AKADEMIK maka akan muncul 3 Menu baru di bagian

sebelah kiri aplikasi siakad seperti yang terlihat pada gambar 9.

a. Menu Akademik -> KRS dan KHS Online

& KRS dan KHS Online
~ Input KRS Baru

i~ Perbaikan KRS

i~ Lihat KRS

~ Lihat KHS

Gambar 10. Menu Akademik -> Menu KRS dan KHS Online
Pada Menu KRS dan KHS Online terdapat 4 Submenu seperti yang terlihat
pada gambar 10.

» Menu Input KRS Baru
Menu Input KRS Baru digunakan untuk pengambilan mata kuliah pada
tahun akademik berjalan. Jika mahasiswa belum melakukan validasi
pembayaran spp pada bagian keuangan atau mahasiswa mengakses
menu ini diluar waktu penginputan/pengambilan KRS, maka menu ini
akan memunculkan error yang berisi pesan bahwa menu tersebut tidak

dapat diakses seperti yang terlihat pada gambar 11 dan 12.

Maaf !

Jadwal Input KRS Baru belum dibuka atau telah Berakhir untuk Semester ini, Jadwal terakhir Input KRS Baru untuk Semester ini tercatat mulai tanggal berakhir tanggal 19-2-2019.
Bagi yang belum Input KRS silahkan hubungi Sub Bagian Akademik dan Kemahasiswaan

Gambar 11. Pesan Error Pengisian KRS diluar waktu yang ditentukan
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Maaf !! Anda tidak dapat mengakses menu Input KRS. Silahkan Pahami Informasi berikut ini

SEKILAS INFO...

Bagi Anda yang tidak dapat mengakses menu Input KRS, perhatikan 2 hal berikut:
1. Kemungkinan Anda sudah peman Input KRS sebelumnya, bila ya dan ingin perbaikan KRS silahkan hubungi bagian Akademik.
2. Kemungkinan Anda belum mendapatkan Validasi dari bagian bagian Keuangan, silahkan hubungi bagian Keuangan.

catatan- Sebelum menghubungi bagian keuangan harap konfirmasi terlebih dahulu pada pemegang angkatan masing-masing di bagian Akademik.
Gambar 12. Pesan Error Belum Validasi keuangan atau sudah pernah input krs
Jika mahasiswa sudah melakukan validasi pembayaran pada bagian

keuangan dan mengkases menu ini dalam waktu pengambilan KRS maka

akan muncul halaman yang dapat dilihat pada gambar 13.

KARTU RENCANA STUDI (KRS) - ONLINE

Hama YOHANA MANDUAPESSY wusan Fahaitas lmu Pendiditan Kriston

nPw 152015901139 Program Sua Pendiakan Agama Kristan (PHK)
Pl M3ta Kuiah yang Dirogram

Semaster: 7 Tanun Avagemik: 20182018 P Sataumaya: 0,00

o Mata Kukah s Semestar Katerangan Maksimal Por Helas Proses

Jumlah

PANDUAN INPUT KRS: Anda harya diberikan 1 (satu) kali kesempatan input KRS, harap berhatihati Dipahami lerlebih dahulu hakhal beskud ini

SRS FLMKELAS

Gambar 13. Halaman Pengambilan KRS
Untuk mengambil matakuliah, mahasiswa dapat memilih nya pada list
matakuliah dengan meng-klik tombol . Seluruh mata kuliah yang ditawarkan
pada tahun akademik berjalan akan muncul pada list tersebut seperti yang

terlihat pada gambar 14.

Pilih Mata Kullah yang Dirogram

GEREIA

HOLOGI DAN MEDIA PEMBELAIARAN

Gambar 14. List Matakuliah yang ditawarkan

Klik pada matakuliah yang akan diambil "' %" kemudian

tekan tombol untuk mengambil matakuliah tersebut. Semua
matakuliah yang diambil akan muncul pada tabel di bawah dengan

informasi sks dan semester dari masing-masing mata kuliah.
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PP P Scbeturra 100

. s Somsstze Keserangan

FANDUAN INPUT KRS: Atz

4 K325, harap bt Ot daruss kv Bkt

Gambar 14.1. Tabel berisi matakuliah yang diambil /dipilih

Pada bagian Keterangan terdapat pilihan status matakuliah yang diambil

{Program |~

berisi Program atau Perbaikan (=== Jika matakuliah yang diambil
mahasiswa merupakan perbaikan maka mahasiswa WAJIB memilih
PERBAIKAN. Jika terjadi kesalahan dalam pengambilan/pemilihan
matakuliah mahasiswa dapat menghapus matakuliah yang salah dengan
menekan link HAPUS (). Setelah yakin dengan matakuliah yang
diambil maka mahasiswa dapat memilih tombol untuk
menyimpan matakuliah yang telah diambil. Mahasiswa akan masuk ke
halaman yang berisi matakuliah yang telah diambil dan wajib memilih

kelas pada setiap matakuliah seperti pada gambar dibawah ini :

‘Sukaesit e et M s A

Ts2010E3 I |
Status- AT

Tentukan Helas Berdasrkan Jadwal masing-masing (Ketas Viajb Dipil)

b i i, R At B Sean g s yang Gpn

i si dengan facwsl perinlanan.

Gambar 14.2. Halaman Pemilihan Kelas
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Tekan tombol FINISH yang terletak di sebelah bawah catatan setelah
mahasiswa memilih kelas untuk setiap matakuliah yang diambil maka
proses pengambilan KRS telah benar-benar selesai dilakukan. Mahasiswa
diharapkan untuk memeriksa KRS dan KELAS yang diambil sesuai
dengan JADWAL PERKULIAHAN yang telah dikeluarkan oleh bagian
akademik. Kesalahan dalam pemilihan KRS dan KELAS berakibat pada
terdafar pada dosen yang berbeda ataupun tidak terdaftar pada dosen

manapun (kelas yang dipilih tidak ada dalam jadwal).

Menu Perbaikan KRS

Menu perbaikan KRS digunakan untuk melakukan perbaikan terhadap
pengambilan matakuliah pada KRS (penambahan/pengurangan
matakuliah), perubahan pada status matakuliah yang diambil
(Program/Perbaikan) ataupun perubahan pada kelas pada masing-
masing matakuliah.

Menu perbaikan ini akan menampilkan pesan error jika mahasiswa yang
bersangkutan belum melakukan Validasi Perbaikan KRS di bagian
keuangan atau dibagian akademik. Pesan yang ditampilkan dapat dilihat
pada gambar 12 dan gambar 13.

Jika mahasiswa sudah melakukan validasi untuk perbaikan KRS maka
akan muncul halaman perbaikan KRS. Pada halaman tersebut akan
muncul matakuliah yang sudah diambil pada krs sebelumnya.
Pengurangan matakuliah dapat dilakukan dengan meng-klik link HAPUS
pada kolom terakhir dari daftar matakuliah yang akan dihapus.
Penggantian status KRS juga dapat langsung dilakukan dihalaman
tersebut dengan mengganti status mk-nya menjadi perbaikan atau
program. Dalam halaman ini status matakuliah wajib dipilih ulang jika
ada matakuliah yang merupakan matakuliah mengulang. Setelah yakin
dengan perubahan matakuliah maupun status krs maka mahasiswa dapat
melanjutkan dengan menekan tombol Simpan dan Edit Kelas.

Di halaman berikut mahasiswa dapat mengganti kelas jika terjadi
kesalahan pemilihan kelas pada krs sebelumnya. Setelah yakin dengan
kelas dari setiap matakuliah maka Tekan tombol FINISH untuk

menyimpan perubahan yang telah dilakukan.
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» Menu Lihat KRS
Menu ini digunakan untuk melihat KRS yang telah diambil. KRS akan

ditampilkan berdasarkan semester yang dipilih.

semeser 7]

Gambar 15. List Semester untuk menampilkan KRS mahasiswa
Setelah memilih semester yang akan ditampilkan KRS nya maka informasi

mengenai KRS semester terpilih akan muncul seperti yang dapat dilihat pada

LIHAT KRS
Semester
nama WANDA A WATTIETE
WM 1220130201018
'
Fa
ustakuan sus Semaster Kesns
FENGANTAR ILHU TEOLOG! 2 ' a
BaHAzA IBRAN 3 1 &
3 BHASA LI : 1 A
. ' .
8 1 A
7 1 &
0 LA KDMUNIKAS] 1 8
0 SPRITUALITAS KRIETEN 1 &
0 GENEGARAMN 1 .
n ' e a
ornian

Gambar 16. Tampilan KRS Mahasiswa
Untuk mencetak khs yang ditampilkan dapat dilakukan dengan menekan tombol

pada sebelah kanan informasi mahasiswa.

3
Jcad inknambon.acid/page/ak _khs phpTnpm= 1015&&semester= @ =
a = “ REPUBLIK INDONESIA
i = 3STEN NEGERI AMBON
‘ HName:  [EPSONTIZ Seten ¥ | Bropetes Telp : (0911) 346161
Stetue.  Ready mail : info@iaknambon.ac.id
m— e Epson ESC/P Sandac 10V4 Cos Dover
Whee:  USB0OY
Commert: [Pt so bt
o et UDI
MNumber of copies: 1 o
= C 7 0 o —————
Nama . . 0 32 53) Lo KOLOM DI BAWAH DIISI PETUG,
Sinell . 1::1:: Prestasi yang dicapai 13;.;
Fakulta Kredit yang 4 SK!
Prograr o] | o 1P Semester Lalu 0
Pembimoing Axaoemix
Tahun Akademik 20182019 PackfTeiiues
No| FEAMs Mata Kulizh SKS [SMT | NL | NM | IN |Keterans
1| 010112017 |PENGANTAR ILMU TEOLOG! 2 [ 1 [ B [300] 600 Progrm
01.02.12017 |BAHASA IBRANI 3 1 A 4,00 [ 12,00| Prograr v
< >

Gambar 17. Tampilan Pencetakan KRS Mahasiswa
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Menu Lihat KHS

Menu ini digunakan untuk melihat hasil studi atau nilai-nilai matakuliah
berdasarkan semester yang dipilih. Pemilihan semester untuk
menampilkan kartu hasil studi mahasiswa sama seperti pada waktu

menampilkan KRS yang dapat dilihat pada gambar 15.

LIHAT KHS

2010

st wusan s st " ™ m

ANTAR LML AGAMA 2 1 8 s 500

z 1 8 10 500

Jumian 2 8600

S — 358

Gambar 18. Tampilan KHS Mahasiswa
Untuk mencetak KHS dapat dilakukan dengan menekan tombol

pada sebelah kanan informasi mahasiswa.

INDONESIA
| AMBON

stet

7 |BAHASA INDONESIA 2
Jusmlah u

Gambar 19. Tampilan Pencetakan KHS Mahasiswa

b. Menu Akademik -> Transkrip Nilai

>

Menu Transkrip Nilai Sementara
Menu ini digunakan untuk mencetak transkrip nilai sementara
mahasiswa. Klik menu transkrip nilai sementara dan hasilnya dapat

dilihat pada gambar dibawah ini :
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Uniuk mendapaihan hasi ceakan bk, Stahkan Anca qunatan Mol Firetox dan Trarskep harus dictak Bolak Baik
Stankan ki etk Metakukan Proses Pencetakan

TRANSKRIP NILAI SEMENTARA

WANDA A WATTILETE
1520180201015

Fakutas imu Sosial Keagamaan
Teologi (kajian teks) (TEC)

Maa Kuliah K8 |t g TSumin|
PENGANTAR ILMU TEOLOGI H B | 300 | 600
BAHASA IBRAN 3 A [ 400 [ 1200
BAHASA YUNANI 3 A [ 400 | 1200
[s0 i 8 | 300 | 600
Z 8 | 300 | 600
z A 400 | 800
z A 40 | 800
z A 400 | 800
o | o1sa1zotr s RISTEN z A 400 | 80
10 | 015412017 | PENDIDIKAN KEVIARGENE GARMN ) 6 | 300 | 600
11| 015512017 |BAHASA MDONESH 2 6 |30 | 600
JUMLAH u 86,00
JUMLAH NILAI = 85,00 DIKELUARKAH DI © Ambon
S TOTAL =2 PADATANGGAL  * 21 Februari 2019

2
WDEKS PRESTASI = 388

{ Tiga Koma Lima Delapan )
PREDIAT = CUMLAUDE Pembnbineg flkadenik

Gambar 20. Tampilan Transkrip Nilai Sementara
Untuk mencetak transkrip nilai sementara dapat dilakuakan dengan
menekan tombol pada sebelah pojok kiri atas pada kolom

catatan.

.
D saksaknamoen s anasiswamn.1 S— " T
d * \N AGAMA REPUBLIK INDONESIA
Ees AGAMA KRISTEN NEGERI AMBON
vame: [P0 L138 S ¥ | usts | lolog Halong Atas. Telp: (0911) 346161
Qs Feady iaknambon.ac.id email : info( iaknambon.ac.id
Type:  Epeon ESC/P Sardaed 10 Vi Claws Dever:
e USERI }
e Difwesfe > NILAI SEMENTARA
Pt e Copne
&n [rn— -
s o[ 0
1) 33 53
12 sagamaan
EO)
| .
Auliah SKS .7 Ket
™ | Kode Mata Kulish ___im Huruf Jumiah
1 0101 1.2017 PENGANTAR LMU TECLOG 2 B 300 8,00
7 | 010212017 |BAASABRAN 3 | A | 400 | 200
3| 010412017 [BAASA TN 3 | A 400 | 2w
4 [ 011512017 [S0SOLOGI ? | & |30 [ 60
F1161.2017__| PENGANTAR LU AGAA B | 3w
14212017 | BAHASANGGRIS A4
14712017 |PSioLOG) A 4o
1.46.1.2017__[ILWU KOMUNIASI [T
15012017 | SPIRITUALITAS KRISTEN A 4
70| 016412017 | PENDIDIKAN KEWARGENEGARRA 7 | B 3w | 6o
| 015612017 | BAHASA NDONESI 7 | & |30 60
JUMLAH u 6,00
JUMLAH NILAL =m0 OKELUARKANCI - Ami

iban
SKS TOTAL =2 PADATANGGAL - 21 Februan 2019
INDEKS PRESTASI = 388

{ Tiga Kama Lima Datspan )
PREDIKAT = CUMLAUDE Pembimbing Akademik,

Gambar 21. Tampilan Pencetakan Transkrip Nilai Sementara

Menu Akademik -> Jadwal Kuliah

Menu ini untuk melihat jadwal kuliah berdasarkan krs yang telah diambil.
Jadwal kuliah yang diambil ditampilkan berdasarkan semester yang
dipilih. Pemilihan semester sama seperti pada gambar 15.

Jadwal akan menampilkan mata kuliah dengan sks, semester, kelas, dosen

pengampu dan jadwal kuliah dari masing-masing matakuliah.
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LIHAT JADWAL KULIAH

w Kode Matakulish fI— s Semaster Ketas Jadwa aiah

Gambar 22. Tampilan Jadwal Kuliah Mahasiswa

4. Mahasiswa -> Menu Formulir

Beranda

L

Pendaftaran OPAK

Permohonan Surat-surat

PPL-2

Skripsi dan Tugas Akhir

Seminar Proposal

Ujian Komprehensif

Yudicium

[ ]
[ ]
[ ]
=
=
=

‘Wisuda

Gambar 23. Tampilan daftar menu Dari Menu Utama Formulir

Gambar diatas menunjukan keseluruhan menu yang ada pada bagian sebelah
kiri aplikasi siakad untuk menu utama Formulir. Dari keseluruhan menu
tersebut hanya akan dibahas 2 menu teratas yaitu pendaftaran OPAK dan
Permohonan Surat-surat. Menu-menu yang lain sedang dalam tahap
pengembangan.

a. FORMULIR -> Menu Pendaftaran OPAK

» Menu Proses Pendaftaran

Jika pendaftaran dilakukan tidak dalam jadwal yang telah ditentukan

maka akan muncul pesan error seperti pada gambar 24.

Maaf !
Anda fidak dapat mengakses menu pendafiaran OPAK. Silahkcan kilk OK dan Pahami Informasi berikut ini

SEKILAS INFO

Bagi Anda yang lidak dapat menu p OPAK, Jadwal belum dibuka atau telah berakhic
Jachwal terakhir tercatat mulai tanggal 7-11-2014 dan berakhir tanggal 8-11-2018. Untuk Informasi, silahian hubungi bagian Akademik dan Kemahasiswazn

Gambar 24. Tampilan error pendaftaran Opak
Jika pendaftaran dapat diakses maka halaman pendaftaran dapat dilihat

pada gambar dibawah ini :

14 |Page



Panduan Aplikasi SIAKAD = =
IAKN AMBON
Tahun 2018

FORMULIR PENDAFTARAN ORIENTASI PENGENALAN AKADEMIK (OPAK)

Gambar 25. Tampilan Formulir Pendaftaran Opak

Semua data yang ditampilkan pada formulir pendaftaran OPAK berasal
dari data diri mahasiswa. Jadi jika masih banyak kekosongan data pada
formulir mahasiswa diharuskan untuk melengkapi data mahasiswa pada
Menu Lengkapi Biodata. Pada halaman ini mahasiswa hanya akan
memilih ukuran jas almamater. Setelah itu tekan tombol =] untuk
melakukan pendaftaran.

Perhatikan Catatan dalam kotak merah yang berisi informasi penting

terkait pendaftaran.

Gambar 26. Catatan Pendaftaran OPAK
b. FORMULIR -> Menu Pendaftaran Surat-surat

» Menu Keterangan Kuliah (Umum)
Menu akan menampilkan formulir permohonan surat keterangan kuliah
aktif. Seluruh data pribadi yang tidak lengkap dapat dilengkapi dan di
update pada menu Ubah Biodata.
Mahasiswa pada halaman ini hanya akan mengisi alasan untuk
permohonan surat keterangan kuliah ini (misalnya : untuk pengajuan

beasiswa, dll) seperti yang dapat dilihat pada gambar 27 dibawah ini :
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FORMULIR PERMOHONAN SURAT KETERANGAN KULIAH

Aasan Permolionan Suwat Ketsrangan, urk.

Gambar 27. Formulir Permohonan Surat Keterangan Kuliah (Umum)

Tekan tombol untuk mengajukan permintaan surat
keterangan kuliah. Mahasiswa diharapkan untuk memperhatikan catatan

yang diberikan di bagian atas formulir agar tidak terjadi kesalahan.

Anda telah Mengajukan Surat Kuliah pada semester ganjil Tahun Akademik 2018/2019 ini

Silahkan Formulir Permohonan, kemudian lengkapi lampirannya dan serahkan pada sub bagian Umum

Gambar 28. Pesan Pencetakan setelah Proses Pengajuan Surat keterangan

Setelah melakukan pendaftaran mahasiswa dapat mencetak surat dan

kelengkapan yang ada didalamnya dengan menekan tombol B3
Mahasiswa dapat mencetak pengajuan Surat Permhonan dan membawa
cetakanya tersebut beserta kelengkapan didalanya ke bagian akademik
untuk mendapatkan Surat Keterangan yang sudah diberikan nomor dan
tanda tangan resmi. Tampilan hasil cetakannya dapat dilihat pada

gambar dibawah ini :
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Salam Sejahtera.

Saya yang bertanda tangan di bawah ini

Nama WANDA A WATTILETE

NPM 1520180201015

Jurusan Fakultas Iimu Sosial Keagamaan
Program Studi Teologi (kajian teks) (TEO)
Semester 1 (Satu)

Alamat Tempat Tinggal
HP

Dengan ini mengajukan permohonan Surat Keterangan Kuliah untuk Syarat Pengajuan Beasiswa. Sebagai
‘bahan pertimbangan, berikut ini saya lampirkan persyaratannya

1. Foto Copy KTM
2 Foto Copy Slip Pembayaran SPP terakhir
3. Asli Kartu Rencana Studi (KRS) terbaru (pada semester berjalan)

Demikian Surat Permohonan ini saya sampaikan, atas perkenannya diucapkan terima kasih

Terima Kasih

Ambon, 21 Februan 2019
Pendaftar,

WANDA A WATTILETE
NPM 1520180201015

Gambar 28. Pesan Pencetakan setelah Proses Pengajuan Surat keterangan

Menu Keterangan Kuliah (Tunjangan Gaji Orang Tua)

Menu ini digunakan untuk pengajuan surat keterangan kuliah untuk
tunjangan gaji orang tua. Mahasiswa perlu mengisikan informasi
mengenai orang tua sesuai dengan SK yang dilampirkan. Jika nama ayah
dan ibu belum ada maka mahasiwa wajib untuk melengkapi pada menu
Ubah biodata terlebih dahulu. Formulir pendaftaran dapat dilihat pada

gambar dibawah ini :

FORMULIR PERMOHONAN SURAT KETERANGAN KULIAH UNTUK TUNJANGAN

DATA pRIBADI

o

W0

[ oo e |
Gambar 29. Formulir Pendaftaran Surat Keterangan Kuliah Untuk Tunjangan

Setelah semua data terisi maka formulir dapat diajukan dengan menekan
tombol B Jika berhasil maka akan muncul pesan seperti
pada gambar 28 diatas.
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Mahasiswa dapat mencetak pengajuan Surat Permhonan dan membawa
cetakanya tersebut beserta kelengkapan didalanya ke bagian akademik
untuk mendapatkan Surat Keterangan yang sudah diberikan nomor dan

tanda tangan resmi.
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